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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน   						โทร. 
ที่    		               	                               วันที่         
[bookmark: _Hlk531165701]เรื่อง    ขออนุมัติดำเนินการก่อสร้าง.................................................................. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ....  

กราบเรียน   อธิการบดี

	ด้วย....................(ส่วนงาน)................................ มีความประสงค์จะดำเนินการโครงการก่อสร้างอาคาร.................................... เป็นอาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก (ค.ส.ล.) สูง............ชั้น พื้นที่ใช้สอย...........ตารางเมตร 
จำนวน ๑ หลัง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .... วงเงินงบประมาณจำนวน ....................... บาท (............บาทถ้วน) เพื่อใช้.................................... นั้น

	เพื่อให้การดำเนินการงก่อสร้างดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงค์และนโยบายของมหาวิทยาลัย ..........(ส่วนงาน).................. จึงขออนุมัติดำเนินการ ดังนี้
		๑. ขออนุมัติโครงการก่อสร้าง........................เป็นอาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก (ค.ส.ล.) สูง..........ชั้น พื้นที่ใช้สอย...........ตารางเมตร จำนวน ๑ หลัง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .... วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างทั้งสิ้นจำนวน ....................... บาท (............บาทถ้วน) 
		๒. ขอความเห็นชอบแบบรูปรายการ และบัญชีแสดงปริมาณงานและราคา ประกอบโครงการดังกล่าว
		๓. ขออนุมัติใช้พื้นที่................................ (ถ้ามี)
 	เมื่อได้รับการจัดสรรงบประมาณแล้ว การดำเนินงานโครงการข้างต้นจะปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด

 	จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุมัติ



                 (.......................................)             
                 ตำแหน่ง...................................................







หมายเหตุ : บันทึกข้อความฉบับนี้ เสนอผ่านผู้บริหารตามลำดับดังนี้
	๑. รองอธิการบดีวิทยาเขต (ที่กำกับดูแล)
	๒. ผอ.กองพัสดุและทรัพย์สิน (หัวหน้าเจ้าหน้าที่)
	๓. ผอ.กองแผนงาน
	๔. รองอธิการบดีฝ่ายวางแผนและพัฒนา
	๕. รองอธิการบดีฝ่ายกิจการทั่วไป
	๖. อธิการบดี (หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ) ให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ

เอกสารแนบ :
	๑. เล่มโครงการก่อสร้าง พร้อมรายละเอียดประกอบ
	๒. แบบรูปรายการ (ขนาด A3) และบัญชีแสดงปริมาณงานและราคา (BOQ)
	๓. หนังสือขออนุญาตใช้แบบรูปรายการ (กรณีนำแบบรูปรายการจากผู้ออกแบบมาใช้ก่อสร้าง/ปรับปรุง)
	๔. รายละเอียด ร่างขอบเขตของงาน (TOR) 
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