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แบบ SUP๗-01

แบบขอคืนหลักประกันสัญญา

เขียนที่.................................................. 
วันที่..................................... 

เรื่อง ขอคืนหลักประกันสัญญา 
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย
อ้างถึง สัญญาเลขที่..................... ลงวันที่........................... 
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. สำเนาหลักประกันสัญญา ๒. สำเนาใบเสร็จรับเงิน 

ตามที่ บริษัท/ห้างหุ้นส่วน/ร้านค้า/มหาวิทยาลัย/บุคคล.................................................................... เป็นผู้รับจ้าง/ผู้ขาย/ที่ปรึกษา/ผู้ให้เช่า โครงการ..............................................................................................
 ในวงเงินทั้งสิ้น...........................บาท (...............................................................) และได้นำหลักประกันสัญญาเป็น หนังสือค้ำประกัน/เช็ค/แคชเชียร์เช็ค/เงินสด ธนาคาร....................................... สาขา................................เลขที่....................................ลงวันที่............................ เป็นจำนวนเงิน.....................บาท (...........................) นั้น 

บัดนี้ ครบกำหนดหลักประกันสัญญาแล้ว จึงขอคืนหลักประกันสัญญาจำนวน................................บาท (............................................................) 

  	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


ขอแสดงความนับถือ



(...............................................)
บริษัท/ห้างหุ้นส่วน/ร้านค้า/มหาวิทยาลัย/บุคคล...................
ประทับตรา (ถ้ามี)





 
หมายเหตุ : ๑. สามารถส่งเอกสารได้ที่ กองพัสดุและทรัพย์สิน ชั้น G อาคารสำนักงานอธิการบดี     
         มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
 ๒. หรือส่งผ่านไปรษณีย์ กองพัสดุและทรัพย์สิน เลขที่ ๗๙ หมู่ที่ ๑ ตำบลลำไทร อำเภอวังน้อย   
     จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ๑๓๑๗๐ 
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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน   กองพัสดุและทรัพย์สิน สำนักงานอธิการบดี โทร ๐-๓๕๒๔-๘๐๐๐ ภายใน ๘๘๐๘  
ที่      	     วันที่              
เรื่อง ขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญา (เงินมัดจำประกันสัญญา) โครงการ..........
กราบนมัสการ อธิการบดี

		๑. เรื่องเดิม ตามที่ บริษัท.................................... ได้มีหนังสือเรื่อง ขอคืนหลักประกันสัญญา โครงการ............................................... สัญญาจ้างเลขที่............../................. ลงวันที่................................ เป็นเงินทั้งสิ้น ..................... (.........................) โดยผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็นเช็คธนาคาร................... 
สาขา..................... เช็คเลขที่......................... เป็นจำนวนเงิน ......................... บาท (.....................................) ความทราบแล้ว นั้น
		๒. ข้อเท็จจริง กองพัสดุและทรัพย์สิน ได้ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินดังกล่าวข้างต้น สัญญาค้ำประกันสิ้นสุดระยะค้ำประกันเมื่อวันที่ ....... เดือน ............... พ.ศ. .......... และได้ตรวจสอบสภาพการใช้งานในพื้นที่ โครงการ....... ปรากฏว่ามีสภาพใช้งานได้ตามปกติ จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญา (เงินมัดจำประกันสัญญา)
		๓. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ
		    ๓.๑ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐
		    ๓.๒ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๐ คืนหลักประกันสัญญา
		๔. ข้อพิจารณา/ข้อเสนอแนะ เพื่อให้การปฏิบัติงาน การจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตาม พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญา (เงินมัดจำประกันสัญญา) ให้แก่ บริษัท......................... รายละเอียดตามเอกสารแนบ
		๕. ข้อเสนอแนะ หากพิจารณาแล้วเห็นชอบตามรายละเอียดในข้อ ๔ ได้โปรดพิจารณาอนุมัติ และมอบกองคลัง และแจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบต่อไป 

		จึงกราบนมันสการมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
   

	
	(ดร.วิไลวรรณ อิศรเดช)
ผู้อำนวยการกองพัสดุและทรัพย์สิน
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